
Industriekaufmann (m/w/d)

WAS MACHT EIN INDUSTRIEKAUFMANN (M/W/D)?

• Unterstützung bei Marketingaktivitäten zur Kunden-

gewinnung und -bindung

• Vergleich von Lieferantenangeboten und Auftrags-

bestätigungen

• Erstellung von Präsentationen, Diagrammen und Statistiken

in Microsoft Offi ce 365

• Kennenlernen von verschiedenen Abteilungen wie z.B. Vertrieb, 

Marketing, Einkauf, Personalwesen, Controlling oder Finanzbuchhaltung

• Durchführung von kaufmännischen Tätigkeiten wie die Abwicklung von 

Kundenanfragen und -aufträgen oder die Überwachung von Lieferterminen 

• Zusammenstellen und Auswerten von Einkaufsunterlagen

• Organisation von bzw. Teilnahme an Messen und Veranstaltungen

• Vielfältiger telefonischer und persönlicher Kundenkontakt

WAS SOLLTEST DU MITBRINGEN?

• Guter Realschulabschluss, gutes Fachabitur oder Abitur

• Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten 

• Freude an der Arbeit am PC (Word, Excel, PowerPoint) und im Umgang mit Kunden

• Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, Sorgfalt und selbstständiges Arbeiten

• Team- und Kontaktfähigkeit

WELCHE ENTWICKLUNGSMÖGLICHKEITEN GIBT ES?

• Externe Fortbildungsmöglichkeiten wie z.B. Staatlich geprüfter Betriebswirt (m/w/d), 

Industriefachwirt (m/w/d), Bilanzbuchhalter (m/w/d)

• Berufsbegleitendes Studium Betriebswirtschaft

WICHTIGE SCHULFÄCHER

Deutsch, Englisch, Mathematik 

und BWR

BERUFSSCHULE

Münchberg

FUNFACT

Wusstest Du, dass das Wort 

Kaufmann von dem lateinischen 

Wort „mercator“ abstammt?

DAUER DER AUSBILDUNG

3 Jahre
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